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Perfil Consejero Académico.  
Febrero 2023 

Vicerrectoría de innovación y Emprendimiento (VIEM) 

Plataforma ÁUREA 

Instructivo / taller 

Taller 5:  

Perfil de usuario: Consejero Académico  

Aplicativo: Gestión de Servicios de Consejería Académica (SC) 

Requisitos: el usuario debe contar con el perfil asignado y haber ingresado al 

Aplicativo correspondiente en el Sistema Integrado de Información (SII). 

Proceso:   Caracterización  

Este proceso le permite al consejero realizar la caracterización del estudiante de 

acuerdo con como diligencia la encuesta, ya sea un estudiante Nuevo, antiguo o de 

reingreso y gestionar la encuesta que no se completa hasta que se termine el proceso por 

parte del estudiante. 

Para hacer este proceso debe acceder al módulo SC en el menú Caracterización – 

Encuesta.  

 

En Datos Existentes ubicado al final del formato puede visualizar las encuestas 

donde es consejero, las completas, incompletas y de estudiantes nuevos, antiguos y 

reingresos, para editar la encueta debe dar clic en el icono Editar. 
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Proceso:   Acompañamiento  

Este proceso le permite al consejero realizar acompañamientos a los estudiantes de 

acuerdo con la caracterización realizada en la encuesta, la acogida de integración Unadista, 

alertas, datos académicos, Factor psicosocial, Factor socio económico, además de los 

acompañamientos académicos, entre otros.  

Para hacer este proceso debe acceder al módulo SC en el menú Caracterización – 

Acompañamiento.  

 

En Datos Existentes ubicado al final del formato puede filtrar por el periodo 

académico, los estudiantes asignados como consejero para iniciar el proceso debe dar clic 

Nuevo 
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Aplicativo: Concentrador de Recursos Educativos CORE  

Proceso:   plan de estudio Individual 

Este proceso lo permite al Líder de programa, lideres Zonales y consejeros 

académicos consultar y gestionar el Plan de estudio de un estudiante.  

Para hacer este proceso debe acceder al módulo CORE, seleccionar el menú 

matricula – Estudiantes  

 

En Datos Existentes ubicado al final del formato puede visualizar las diferentes 

opciones de consulta de los datos, puede consultar por el documento del estudiante, centro 

y zona o puede importar la cantidad de estudiantes por programa, dando clic una vez filtre 

la información debe dar clic en el icono Editar y posteriormente en el icono de Excel ubicado 

en la parte superior derecha de la pantalla. 
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El aplicativo visualiza la información individual del estudiante para consulta o puede 

visualizar la información en el archivo para consulta 

 

 

También puede realizar la consulta por el panel principal, siempre y cuando el 

estudiante tenga el plan de estudios aprobado por el Líder de programa. 
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Debe digitar el documento del estudiante y seleccionar el programa a consultar, el 

aplicativo visualiza los créditos del plan de estudios por componentes.  

 

Proceso: Permanencia 

El módulo Permanencia muestra la estadística de la “Permanencia, Ausentes, 

Desertores, Reintegros, Intermitentes, CP, Egresandos, Graduados, No aplica”; desde los 

registros existentes hasta la cohorte seleccionada por el usuario. 

Para ingresar al módulo de permanencia, desde la página de inicio de ANALÍTICA, 

el usuario debe ir al menú Matrícula, opción Permanencia. 
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Al ingresar al módulo, en la sección inicio, al lado izquierdo se visualizan los menús 

desplegables “Cohorte, Nivel de formación, Escuela, Programa, Plan de estudio, Zona y 

Centro”; al lado izquierdo se encuentran las convenciones para entender el resultado de la 

consulta.  

Importante: para realizar una consulta se debe seleccionar la cohorte, los demás 

menús desplegables son opcionales de acuerdo con las necesidades del usuario. 

 

Al realizar una consulta en la parte inferior del formato se listan las cohortes, desde 

los registros existentes hasta la cohorte seleccionada (en el caso de ejemplo 2006-1 – 2008-

2), visualizándose la estadística de la “Permanencia, Ausentes, Desertores, Reintegros, 

Intermitentes, CP, Egresandos, Graduados, No aplica”, además de la estadística total de 

los registros; como se muestra en la siguiente imagen: 
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Para más información acerca del manejo del módulo puede dar clic en el ícono de 

ayuda ubicado con los íconos auxiliares, en la parte superior derecha de la ventana. 

 

 O en el enlace: 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ

5NWVuY3J5cHQjMzQhIQ== 

Proceso: Motivos de Deserción 

Es un reporte que permite tener una estadística de los motivos de deserción de los 

estudiantes. 

Para ingresar al módulo, desde la página de inicio de ANALÍTICA, el usuario debe ir al menú 

Comportamiento, opción Deserción. 

 

En la parte superior de la página se encuentran los filtros que permiten realizar la 

consulta de acuerdo con los requerimientos del usuario (por Cohorte de ingreso, tipo de 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ5NWVuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ5NWVuY3J5cHQjMzQhIQ==
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periodo, periodo y convenio; Nivel de formación, escuela, programa, estado PEI, zona, 

centro y población; se puede incluir el sexo si se desea). 

 

Los resultados de la consulta se visualizan en la parte inferior del formato. 

 

En la parte superior derecha se encuentra el ícono de Excel que permite exportar la 

información. 

 

El resultado se imprime en un archivo de Exel que permite ver los resultados de la 

consulta. 
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Para más información acerca del manejo del módulo puede dar clic en el ícono de 

ayuda ubicado con los íconos auxiliares, en la parte superior derecha de la ventana. 

 

O en el enlace: 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODU

wMWVuY3J5cHQjMzQhIQ== 

 

 

 

 

 

 

 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODUwMWVuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODUwMWVuY3J5cHQjMzQhIQ==
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Momento de Evaluación y Practica: 

1. ingrese al campus virtual, SII, aplicativo SC liste las encuestas de estudiantes 

nuevos del periodo más reciente con necesidades especiales e importe a 

Excel.  

2. ingrese al campus virtual, SII, aplicativo SC liste los estudiantes con 

encuestas incompletas del periodo más reciente de cualquier escuela donde 

sea concejero e inicie acompañamiento (si Aplica). 

3. Consulte el plan de estudios individual por CORE de los siguientes 

estudiantes: 40433330; 1006738070; 80121725  

4. Descargue el listado de los estudiantes de la zona Centro sur de la escuela 

ECAPMA   

 

 

 


