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Perfil Líder de Programa, Líder Zonal y Nacional.  
Febrero 2023 

Vicerrectoría de innovación y Emprendimiento (VIEM) 

Plataforma ÁUREA 

Instructivo / taller 

Taller 3 A:  

Perfil de usuario: Líder de Programa 

Aplicativo: Centralizador de Calificaciones (C2) 

Requisitos: el usuario debe contar con el perfil asignado y haber ingresado al 

Aplicativo correspondiente en el Sistema Integrado de Información (SII). 

Proceso:   Recalificación  

Este proceso usualmente debe realizarlo el tutor del curso, pero en ausencia de este 

lo puede realizar cualquier actor académico relacionado con el curso, se realiza cuando el 

curso ya tiene cierre académico y se presenta reclamación justificada por parte del 

estudiante respecto a reporte de la nota o el tutor determina que la calificación esta errada. 

Para hacer este proceso debe acceder al módulo C2, en el menú Calificaciones – 

solicitud de recalificación  

 

El proceso de recalificación se realiza en tres pasos: 

El primero Solicitud de recalificación: donde se registra el estudiante, el curso, la 

actividad, el motivo y se carga la evidencia. 

Para ampliar la información del proceso puede consultar, dando clic en el icono 

ayuda en línea ubicado en la parte superior derecha de la pantalla en el módulo de 

habilitaciones.  
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o el siguiente enlace:  

https://aurea.unad.edu.co/dp.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwxMzQ1MWVuY3J5

cHQjMzQhIQ== 

el segundo es Validar recalificaciones: el aval a la recalificación la puede realizar el 

líder de programa que ofertó el curso en el respectivo periodo académico. 

Para hacer este proceso debe acceder al módulo C2, en el menú Calificaciones – 

Validar de recalificación  

 

El líder de programa edita la solicitud de recalificación radicada,  descarga la  

evidencia y avala o devuelve la solicitud. 

Para ampliar la información del proceso puede consultar, dando clic en el icono 

ayuda en línea ubicado en la parte superior derecha de la pantalla en el módulo.  

 

o el siguiente enlace:  

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwxMzQ

1MmVuY3J5cHQjMzQhIQ== 

https://aurea.unad.edu.co/dp.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwxMzQ1MWVuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea.unad.edu.co/dp.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwxMzQ1MWVuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwxMzQ1MmVuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwxMzQ1MmVuY3J5cHQjMzQhIQ==
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Y tercero Aprobar recalificaciones: la aprobación de la recalificación la gestiona la 

escuela a través del secretario académico, previa verificación del cuerpo colegiado. 

Aplicativo: Concentrador de Recursos Educativos (CORE) 

Proceso:   Plan de Estudios 

Este proceso le permite al líder de programa la configuración de los planes de 

estudio, teniendo en cuenta las líneas de profundización, campo de formación, 

componentes de conocimiento y contenidos analíticos de los cursos, que hacen parte del 

documento maestro de un programa para ser ofertado. 

Para hacer este proceso debe acceder al módulo CORE, seleccionar el menú 

Administrar – Planes de estudio 

 

En Datos Existentes ubicado al final del formato puede visualizar los programas 

donde es líder, debe editar la versión en alistamiento dando clic en el icono Editar 
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El aplicativo cargara los datos principales del programa, como el nombre, tipo de 

caracterización, líneas de profundización, el líder debe editar la fecha de la versión y la del 

vencimiento del programa, lo mismo que la resolución después de guardar estos datos 

puede dar inicio a la edición del plan de estudios agregando los cursos contenidos en el 

documento maestro del programa, previo cargue de los contenidos analíticos. 

El sistema le permite configurar la línea de profundización, el campo de formación, 

componente de conocimiento, asociar el contenido analítico, el tipo de registro, si es 

obligatorio, nivel al que aplica, los prerrequisitos, si se oferta en periodos cortos, so es 

homologable, con habilitación por suficiencia. 

 

Para ampliar la información del proceso puede consultar, dando clic en el icono 

ayuda en línea ubicado en la parte superior derecha de la pantalla en el módulo.  

 

o el siguiente enlace:  
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https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODU

wNmVuY3J5cHQjMzQhIQ== 

Proceso:   Contenidos Analíticos  

Este proceso le permite al líder de programa el cargue de los contenidos analíticos 

de cada curso, que hacen parte del documento maestro de un programa para ser ofertado. 

Previamente debe haber diligenciado el documento en el formato correspondiente 

para cargarlo en el sistema. 

Para hacer este proceso debe acceder al módulo CORE, seleccionar el menú 

Administrar – Contenidos analíticos.  

 

En Datos Existentes ubicado al final del formato puede visualizar los cursos donde 

es líder, debe dar clic en Icono Editar 

 

en la sesión versiones debe editar fecha y titulo del contenido dar clic en guardar 

dentro de la sección y luego cargar el documento en PDF 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODUwNmVuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODUwNmVuY3J5cHQjMzQhIQ==
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Para ampliar la información del proceso puede consultar, dando clic en el icono 

ayuda en línea ubicado en la parte superior derecha de la pantalla en el módulo.  

 

o el siguiente enlace:  

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODU

wN2VuY3J5cHQjMzQhIQ== 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODUwN2VuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODUwN2VuY3J5cHQjMzQhIQ==
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Taller 3 Parte B:  

Perfil de usuario: Líder de Programa - Líder Zonal - Líder Nacional 

Aplicativo: Concentrador de Recursos Educativos CORE  

Proceso:   plan de estudio Individual 

Este proceso lo permite al Líder de programa, lideres Zonales y consejeros 

académicos consultar y gestionar el Plan de estudio de un estudiante.  

Para hacer este proceso debe acceder al módulo CORE, seleccionar el menú 

matricula – Estudiantes  

 

En Datos Existentes ubicado al final del formato puede visualizar las diferentes 

opciones de consulta de los datos, puede consultar por el documento del estudiante, centro 

y zona o puede importar la cantidad de estudiantes por programa, dando clic una vez filtre 

la información debe dar clic en el icono Editar y posteriormente en el icono de Excel ubicado 

en la parte superior derecha de la pantalla. 
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El aplicativo visualiza la información individual del estudiante para consulta o puede 

visualizar la información en el archivo para consulta 

 

 

También puede realizar la consulta por el panel principal, siempre y cuando el 

estudiante tenga el plan de estudios aprobado por el Líder de programa. 
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Debe digitar el documento del estudiante y seleccionar el programa a consultar, el 

aplicativo visualiza los créditos del plan de estudios por componentes.  

 

Proceso:   Situaciones académicas (por convenio). 

Este proceso le permite al líder de programa aplicar las homologaciones por 

convenio (acuerdo SENA) a los estudiantes que aplican a estos acuerdos en su plan 

de estudios individual. 

Para hacer este proceso debe acceder al módulo CORE, seleccionar el menú 

Situaciones Académicas – Tipos de Homologación. 
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El líder de programa debe configurar los acuerdos, cargar el programa destino, el 

programa origen, cargar el acuerdo al sistema, configurar los cursos homologables y por 

último cuando se verifique la configuración, cerrar el acuerdo para que quede activo y se 

pueda aplicar a los estudiantes en el PEI.  

 

Para aplicar el acuerdo al estudiante debe ingresar al menú situaciones académicas 

– homologaciones por convenio 

 

En Datos Existentes ubicado al final del formato puede visualizar los acuerdos en 

revisión del estudio, debe dar clic en Icono Editar 
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El líder de programa verifica los datos del estudiante y los cursos homologado 

aprobados, por ultimo da clic en aprobar o devolver según sea el caso 

 

Una vez se aprueba el convenio al estudiante, se vera reflejado en su plan de 

estudios individual. 

 

Proceso:   Gestión de aplazamientos. (Novedades Académicas - SAI) 

Este proceso le permite al líder de programa, líder zonal y la escuela gestionar las 

solicitudes de aplazamiento extemporáneas solicitadas por los estudiantes desde el 

aplicativo SAI. 

Para hacer este proceso debe acceder al módulo CORE, seleccionar el menú SAI, 

Novedades de matrícula. 
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En Datos Existentes ubicado al final del formato puede visualizar las novedades de 

acuerdo con el requerimiento, para gestionar las solicitadas debe dar clic en Icono Editar 

 

Para ampliar la información del proceso puede consultar, dando clic en el icono 

ayuda en línea ubicado en la parte superior derecha de la pantalla en el módulo.  

 

o el siguiente enlace:  

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwxODIy

OGVuY3J5cHQjMzQhIQ== 

 

 

 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwxODIyOGVuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwxODIyOGVuY3J5cHQjMzQhIQ==
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Aplicativo: Analítica 

Proceso: Totales de matrícula por periodo 

Este reporte le permite al actor académico obtener un reporte de los estudiantes 

matriculados, pudiendo filtrar por Periodo, Escuela Programa, Plan de estudios, Zona, 

CEAD y Condición. 

Para ingresar a módulo, desde la página de inicio de ANALÍTICA, vaya al menú 

Matrícula, opción Totales de matrícula por periodo. 

 

En la parte superior del formato se visualizan los menús desplegables que 

permiten filtrar la información de acuerdo con los requerimientos del usuario. 

Importante: Para realizar una consulta se debe seleccionar un periodo.  

 

En la parte inferior de módulo se visualiza la consulta. Si se detalla por CEDAD se 

muestran las matrículas en cada uno de los CEAD, donde se pueden extraer los listados 

de estudiantes, dando clic en el ícono de Excel. 
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La siguiente es la presentación del formato del listado en Excel. 

 

El listado de la consulta general se puede obtener dando clic en el ícono Excel, 

ubicado en los íconos auxiliares, parte superior de derecha del formato. 

 

El reporte general se exporta en formato Excel, de la siguiente manera: 

 

Para más información acerca del manejo del módulo puede dar clic en el ícono de 

ayuda ubicado con los íconos auxiliares, en la parte superior derecha de la ventana. 

 

O en el enlace: 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ5MmVu

Y3J5cHQjMzQhIQ== 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ5MmVuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ5MmVuY3J5cHQjMzQhIQ==
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Proceso: Desempeño por estudiante 

Este reporte permite visualizar el desempeño de los estudiantes de acuerdo con 

sus calificaciones. 

Para ingresar a módulo, desde la página de inicio de ANALÍTICA, vaya al menú 

Calificaciones, opción Desempeño por estudiante. 

 

En la parte inicial del formato se encuentran los menús despegables que permiten 

filtrar la información de acuerdo con los requerimientos de usuario. 

Importante: para realizar una consulta se debe seleccionar un periodo. 

 

En la parte inferior de módulo se visualiza el resultado de la consulta, donde se 

visualiza el total de estudiantes y el porcentaje, sobre el total de estudiantes del periodo 

seleccionado. Allí se encuentran clasificado por: Por definir, Cancelado, Aplazado, 

Abandono, Insistentes, Desempeño insuficiente (promedio por debajo de tres), bajo 

desempeño (promedio sobre tres y menor que tres cinco), Desempeño aceptable 

(promedio entre tres y tres cinco), Con accesos sospechosos, Desempeño superior 
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(promedio tres cinco a cuatro cinco) y Desempeño muy superior (promedio de cuatro 

cinco en adelante). 

 

Frente a cada una de las categorías se observa el ícono de Excel, del cual se 

pueden exportar los listados de cada una de ellas. 

 

Para más información acerca del manejo del módulo puede dar clic en el ícono de 

ayuda ubicado con los íconos auxiliares, en la parte superior derecha de la ventana. 

 

O en el enlace: 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ

5M2VuY3J5cHQjMzQhIQ== 

 

 

 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ5M2VuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ5M2VuY3J5cHQjMzQhIQ==
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Proceso: Evaluación del aprendizaje 

Este reporte permite tener el listado de los cursos ofertados por una escuela en un 

periodo. Se puede seleccionar por ciclo o periodo y la oferta por Escuela y Programa o 

solamente por Escuela. 

Para ingresar a módulo, desde la página de inicio de ANALÍTICA, vaya al menú 

Calificaciones, opción Evaluación del aprendizaje. 

 

En la parte inicial del formato se encuentran los menús despegables que permiten 

filtrar la información de acuerdo con los requerimientos de usuario. 

Importante: Se debe seleccionar un ciclo o periodo para generar datos. 

 

En la parte inferior del formato se visualiza el resultado donde se muestra el 

periodo o periodos (de acuerdo con la selección) y el total de cursos ofertados por la 

Escuela. 
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Si total de cursos se muestra en cero (0) quiere decir que la Escuela no ofertó el 

programa para ese periodo. 

En la parte superior derecha de la ventaja se encuentra el ícono Excel que permite 

exportar el resultado de la consulta en un archivo de Excel. 

 

El informe contiene datos como: periodo, curso, estudiantes matriculados, promedio 

total del curso, promedios aprobados y promedios reprobados, entre otros. 

Para más información acerca del manejo del módulo puede dar clic en el ícono de 

ayuda ubicado con los íconos auxiliares, en la parte superior derecha de la ventana. 

 

O en el enlace: 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ

5NGVuY3J5cHQjMzQhIQ== 

 

 

 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ5NGVuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ5NGVuY3J5cHQjMzQhIQ==
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Proceso: Permanencia 

El módulo Permanencia muestra la estadística de la “Permanencia, Ausentes, 

Desertores, Reintegros, Intermitentes, CP, Egresandos, Graduados, No aplica”; desde los 

registros existentes hasta la cohorte seleccionada por el usuario. 

Para ingresar al módulo de permanencia, desde la página de inicio de ANALÍTICA, 

el usuario debe ir al menú Matrícula, opción Permanencia. 

 

Al ingresar al módulo, en la sección inicio, al lado izquierdo se visualizan los menús 

desplegables “Cohorte, Nivel de formación, Escuela, Programa, Plan de estudio, Zona y 

Centro”; al lado izquierdo se encuentran las convenciones para entender el resultado de la 

consulta.  

Importante: para realizar una consulta se debe seleccionar la cohorte, los demás 

menús desplegables son opcionales de acuerdo con las necesidades del usuario. 
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Al realizar una consulta en la parte inferior del formato se listan las cohortes, desde 

los registros existentes hasta la cohorte seleccionada (en el caso de ejemplo 2006-1 – 2008-

2), visualizándose la estadística de la “Permanencia, Ausentes, Desertores, Reintegros, 

Intermitentes, CP, Egresandos, Graduados, No aplica”, además de la estadística total de 

los registros; como se muestra en la siguiente imagen: 

 

Para más información acerca del manejo del módulo puede dar clic en el ícono de 

ayuda ubicado con los íconos auxiliares, en la parte superior derecha de la ventana. 

 

 O en el enlace: 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ

5NWVuY3J5cHQjMzQhIQ== 

Proceso: Graduación oportuna 

Permite tener una estadística de graduación oportuna, entendiéndose esta como el 

tiempo mínimo (periodos) para que un estudiante termine su plan de estudios.  

Para ingresar al módulo, desde la página de inicio de ANALÍTICA, el usuario debe 

ir al menú Comportamiento, opción Graduación oportuna. 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ5NWVuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ5NWVuY3J5cHQjMzQhIQ==
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En la parte inicial de la página se encuentran los filtros (Cohorte de ingreso, Nivel 

de formación, Escuela, Programa, Plan de estudio, Zona, Centro, Estado; también existe la 

opción de sexo si se desea hacer la discriminación por sexo) que puede utilizar para hacer 

la consulta de acuerdo con los requerimientos. 

 

Los resultados se muestran en la parte inferior del formato. 

 

El siguiente es un resultado teniendo en cuenta el sexo 

 

Para más información acerca del manejo del módulo puede dar clic en el ícono de 

ayuda ubicado con los íconos auxiliares, en la parte superior derecha de la ventana. 
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O en el enlace: 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ

5OGVuY3J5cHQjMzQhIQ== 

Proceso: Motivos de Deserción 

Es un reporte que permite tener una estadística de los motivos de deserción de los 

estudiantes. 

Para ingresar al módulo, desde la página de inicio de ANALÍTICA, el usuario debe ir al menú 

Comportamiento, opción Deserción. 

 

En la parte superior de la página se encuentran los filtros que permiten realizar la 

consulta de acuerdo con los requerimientos del usuario (por Cohorte de ingreso, tipo de 

periodo, periodo y convenio; Nivel de formación, escuela, programa, estado PEI, zona, 

centro y población; se puede incluir el sexo si se desea). 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ5OGVuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODQ5OGVuY3J5cHQjMzQhIQ==
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Los resultados de la consulta se visualizan en la parte inferior del formato. 

 

En la parte superior derecha se encuentra el ícono de Excel que permite exportar la 

información. 

 

El resultado se imprime en un archivo de Exel que permite ver los resultados de la 

consulta. 
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Para más información acerca del manejo del módulo puede dar clic en el ícono de 

ayuda ubicado con los íconos auxiliares, en la parte superior derecha de la ventana. 

 

O en el enlace: 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODU

wMWVuY3J5cHQjMzQhIQ== 

 

 

 

 

 

 

 

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODUwMWVuY3J5cHQjMzQhIQ==
https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyODUwMWVuY3J5cHQjMzQhIQ==
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Momento de Evaluación y Practica: 

1. ingrese al campus virtual, SII, aplicativo CORE – Plan de estudios Verifique 

los planes de estudios vigentes para su programa.  

2. Ingrese a C2 – Validar solicitudes de recalificación y liste las solicitudes 

radicadas del periodo más reciente, verifique las evidencias y gestione avalar o 

Devolver. 

3. Consulte el plan de estudios individual por CORE de los siguientes 

estudiantes: 40433330; 1006738070; 80121725  

4. Descargue el listado de los estudiantes de la zona Centro sur de la escuela 

ECAPMA.   

 


