Vicerrectoria de innovaciéon y Emprendimiento (VIEM) Instructivo / taller l IN 4
Plataforma AUREA Universidad Nacional —

Taller 2:

Perfil de usuario: Docente de curso
Aplicativo: Centralizador de Calificaciones (C2)

Requisitos: el usuario debe contar con el perfil asignado y haber ingresado al

Aplicativo correspondiente en el Sistema Integrado de Informacion (SllI).
Proceso: Administracion académica
Este proceso le facilita al tutor Importar, Certificar y reportar notas desde el campus

al Centralizador.

Para ingresar a este modulo, debe acceder al aplicativo C2, en el menu

Calificaciones - Administracion académica

Inicio ~ Reportes ~ Calificaciones ~ SAl~ Médulos ~ Ayuda ~

Administracién académica
®

Solicitudes de recalificacién . . .
Universidad Nacional
° e Abierta y a Distancia

eg®

En Datos Existentes ubicado al final del formato puede visualizar los cursos donde

usted es Docente, debe dar clic en el icono Editar

Datos existentes
Codigo curso Nombre curso
Curso N*° de estudiantes Cierre Académico {1-2} 20 v
Periodo: 2022 11 PERIODO 16-05 (1145)
40002 ETICA ¥ CIUDADANIA (PREGRADO) Editar Listado
40004 INCLUSION SOCIAL Editar Listado

El sistema le permite visualizar los datos del curso, periodo, codigo del curso y

nombre, Tutor, descargar la sabana de notas y listado de ausentes.

Prohibida su reproduccion y copia sin autorizacion de la UNAD. 1
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El docente debe seleccionar la actividad y el sistema carga el listado de los

Universidad Nacional

estudiantes asignhados, debe dar clic en Importar, cuando se verifique que los registros

corresponden a los reportados en campus, debe dar clic en certificar la actividad.

. [Momento 2: Discusién argumentada |Ca|iﬁcada 28/11/2022 |18/12/2022 (27/12/2022
Intermedio — 120 12 60 (19| 41 |38| 3 |100.56
Certificado el 31/01/2023 07:07 PM
Final IMomento 4: Resignificacion Pago Confirmado | 11/02/2023 | 12/02/2023 | 13/02/2023 | 125 12 60
Certificacion 75 % Certificacion 25 % Reporte
130 125 500
No se han reportado calificaciones, una vez se reporten calificaciones se habilitara la estadistica.
Actividad | 200526 - Momento 3: Toma de decisiones
Grupo |{T0d05} v‘ Estado nota |{T0dos} vl Desde | | Hasta | |

Convenio {Todos} - ‘ =
Importar calificaciones Certificar actividad

Grupo Estudiante Ult. acceso Estado Calificacién
412 1005161801 PAULA ANDREA GOMEZ ZAMBRANO 29/01/2023 08:07 PM Iniciada {ERENELEY BN I E] Nuevo

El aplicativo le sefiala en la barra de progreso que inicialmente se visualiza en
amarrillo, los puntos calificados dentro del cursos hasta que se reporte en su totalidad de

color verde, esto indica que ya se centralizaron las actividades y se reporté lanota 1y 2.

_[Tarea 4 - Informe de salida de campo Reportada[11/04/2022 [26/06/2022 [03/07/2022
Intermedio . 40 1 53|1|52(20| 32 | 15.17
[Certificado el 04/07/2022 10:51 AM

) Tarea 5 - Evaluacién Final Reportada|27/06/2022 [10/07/2022 [17/0712022

Final - 125 1 53 53 (28| 25 | 64.96
[Certificado el 14/07/2022 09:55 AM
Certificacion 75 % Certificacion 25 % Reporte
375 125 500
Nota 1 Nota 2 Total
[Tutor MATCAAI"REﬂlNAHBEAprDbaan Reprobaron|Pr dioAprobaronReprobaronPromedi :‘\probarorJReprobau on|Pr di
ITOTAL CURSO 55|11 3| 54.71% |24 | 45.28% 2.6 28(52.83% | 25| 47.16% 2.6 30(56.60%|23| 43.39% 26
NAZLY
53 53|29|54.71% (24| 45.28% 26 28(52.83% | 25| 47.16% 2.6 30(56.60%|23| 43.39% 26

Actividad {Seleccione Uno} v ‘
Grupo \{Todos} v‘ Estado nota \{Todos} v Desde ‘ ‘ Hasta | |
Convenio {Todos} v (7
IZDatos incompletos: No se ha seleccionado una actividad )

Comparativo Centralizador - Campus Estado nota | No Coinciden v|

|: Consistente 53’ )

Documento stado 75% 25% Supletorio Habilitacién  Definitiva {0-0}/5 v

Para entregar las actividades centralizadas al director de curso, deben estar
reportadas la nota 1 y 2, visualizada la estadistica del curso y no tener Inconsistencia de

“‘Nota Mayor en campus”.

Prohibida su reproduccion y copia sin autorizacion de la UNAD. 2
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Verificar las inconsistencias: el docente en el comparativo podra visualizar las

inconsistencias en las notas reportadas y solicitar al director de curso la apertura de las

actividades que presentes novedades.

Cuando la herramienta del comparativo reporta "Nota mayor en campus", significa

gue se modificaron notas en el campus que ya estaban centralizadas y certificadas en el

C2, se debe hacer el ajuste abriendo la actividad y centralizando de nuevo, para que las

notas se actualicen ya que este proceso no es automatico.

Para verificar cual actividad actualizar, debe dar clic en el icono detalle dentro del

comparativo y se visualiza la nota inconsistente.

Comparativo Centralizador - Campus Listar

Tutor |{Todos} v

No Coinciden v ‘

| No Aplica 5 Consistente 772 No Coinciden 13

Documento  Estado 75 % 25% Supletorio  Habilitacién Definitiva

YURIXA TORO RUEDAS

1002035435 Reportado 2.6[4.9] 5.0 3.2 75% Nota Mayor En Campus
1005289787 Reportado 2.3 [4.6] 4.9 3.0 75% Nota Mayor En Campus
1020433656 Reportado 23 0.0 [5.0] 1.7 25% Nota Mayor En Campus
1028022964 Reportado 4.6 0.0 [5.0] 3.5 25% Nota Mayor En Campus
1045489372 Reportado 4.9 0.0 [5.0] 3.7 25% Nota Mayor En Campus

Analizando datos del estudiante: CC 1045489372 KAREN PAOLA MENA MOSQUERA en el curso 151001 periodo 1144

Actividad

Paso 4 - Elaborar trabajo final de la aplicabilidad de la Bioética en casos especiales
Paso 1 - Realizar cuadro comparativo del origen de la bioética y factores precursores de la misma
Paso 2 - Resolver caso de aplicabilidad de la Bioética en la prestacién de los servicios de salud

Puntaje

Sl

Campus

Maximo Nota 1 Nota 2 Nota 1 Nota

125
25
175

25
170

0 125
25
170

Importante:

Alertas: El aplicativo le mostrara las actividades de la agenda por colores, negro,

indica que la actividad no ha iniciado, en

la actividad esta iniciada, en rojo la

actividad esta vencida para certificacion, en negrilla, indica que la actividad ya esta

calificada.

Cuando las actividades estan vencidas o tiene reporte de nota pendiente por

reportar el aplicativo envia una alerta al inicio de sesién para recordar la centralizacion de

las actividades pendientes o reporte de notas.

Prohibida su reproduccion y copia sin autorizacion de la UNAD.
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Para ampliar la Informacion del proceso puede consultar, dando clic en el icono

ayuda en linea ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

o0 el siguiente enlace:

https://datateca.unad.edu.co/ayuda/manuales/Paso a paso directores Tutores C

omparativo C2 campus V1.pdf

Reportes: El Docente podra descargar los siguientes reportes desde

Administracién académica:

Ausentes (antes de iniciar la certificacion de las actividades para tener los datos de
los estudiantes ausentes del curso) sabana de notas (en Excel y en PDF), dando clic en los

iconos correspondientes.

Administracién académica (]=]?
Periodo |‘H45 -2022 1l PERIODO 16-05 (1145) V\
Curso | 40002 - ETICA Y CIUDADANIA (PREGRADO) ~ |
Tutor (ALBA >

:

[Tutor: ALBA GISELA BOHORQUEZ alba.bohorquez@unad.edu.co
Momento |Actividad Estado Inicio Cierre Limite |Peso|Grupos|Est.NP|CALAp.Rep. Prom.
(Calificada 24/10/2022 |06/11/2022 |07/11/2022

Pre-saberes

Inicial 25 12 60 |10{50 [44| 6 | 17.25

Proceso: Solicitudes de Recalificacion

Este proceso usualmente debe realizarlo el tutor del curso, pero en ausencia de este
lo puede realizar cualquier actor académico relacionado con el curso, se realiza cuando el
curso ya tiene cierre académico y se presenta reclamacion justificada por parte del

estudiante respecto a reporte de la nota o el tutor determina que la calificacion esta errada.

Prohibida su reproduccion y copia sin autorizacion de la UNAD. 4
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Para hacer este proceso debe acceder al médulo C2, en el menu Calificaciones —

solicitud de recalificacion

Inicio ¥ Reportes v Calificaciones ~ SAl ™ Modulos ~ Ayuda -

Administracion académica

°
Solicitudes de recalificacién
Universidad Nacional
ry s Abierta y a Distancia
(Y

El proceso de recalificacion se realiza en tres pasos:

El primero Solicitud de recalificacion: donde se registra el estudiante, el curso, la

actividad, el motivo y se carga la evidencia.

Para ampliar la informacién del proceso puede consultar, dando clic en el icono

ayuda en linea ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

pE0 @

o0 el siguiente enlace:

https://aurea.unad.edu.co/dp.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwWxMzQ1MWVuY3J5

CcHQOMzOQhIQ==

el segundo es Validar recalificaciones: el aval a la recalificacion la puede realizar el

lider de programa que oferté el curso en el respectivo periodo académico.

Y tercero Aprobar recalificaciones: la aprobacién de la recalificacion la gestiona la

escuela a través del secretario académico, previa verificacion del cuerpo colegiado.

Prohibida su reproduccion y copia sin autorizacion de la UNAD. 5
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Proceso: Acompafamiento Académico

Universidad Nacional

Este proceso lo puede realizar cualquier actor académico que tenga contacto con el
estudiante, le permite detectar las alertas tempranas del estudiante y hacer contacto, este

es el unico modulo en el cual se da acceso a datos personales

Importante: Por ley, no se puede contactar a un estudiante, que manifieste su
voluntad de NO ser contactado, y estan prohibidas las listas con Correos electrénicos
personales y Numeros de Teléfono y cualquier otra forma de captar esa informacion fuera

del Sistema de informacién, toda vez que violan la cadena de custodia de datos personales.

Para hacer este proceso debe acceder desde el C2, menu SAl — Acompafiamiento

Académico

Inicio > Procesos ~ Reportes ™ Calificaciones ~ SAl~ Ayuda~

Consolidado de acompafiamientos

v Acompafiamiento académico
% o°

Esta opcion le permite ingresar al mddulo de forma directa si requiere hacer
acompafiamiento, solo debe suministrar los datos del estudiante, el tipo de contacto en la
seccion Inicial del formato, si detecta una alerta debe registrarla, la situacion de contacto,
acciones, observaciones y por ultimo resultado, solo el actor que inicia el acompafamiento

puede dar el cierre de este.

Es importante reportar el resultado del contacto para dar cierre al,

Para cerrar el acompafiamiento, se debe reportar un resultado de acuerdo con los
lineamientos académicos, no se deben dejar los acompafiamientos Abiertos y por ultimo

dar clic en el icono “cerrar” ubicado en la parte superior derecha del formato.

Prohibida su reproduccion y copia sin autorizacion de la UNAD. 6
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Inicio = Administrar = Configurar = Procesos~ Reportes ~ Calificaciones ™ sal~ Ayuda~
- '3 \ |
3 T Universidad Nacional
S 2
UNAL 2
o o ~ "
Acompafiamiento académico ‘ J@Q@
[ Cermar
[Comar |
Estudiante Tipo de contacto Contacto por No matricula
«n Fecha 9 v/ Agosto vi12021 v
YAIR Estado Abijerto
Consecutivo 2 Ref 7.920 Visible al estudiante No v/
Teléfono 314
E-Mall Bcorreo.policia.gov.co
Correo Institucional »@unadvirtual.edu.co
TECNOLOGIA [Activo) N’ [954) 16/06/2021 951 0.00%

Consejero académico: SANDRA 1@unad.edu.co
20212 Ausente

Para ampliar la informacién del proceso puede consultar, dando clic en el icono

ayuda en linea ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

o el siguiente enlace:

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=Z2W5jcniwdCMzNCEhNHwxNzUz

NWVuY3J5cHQ]MzOhIQ==

Aplicativo: Oferta Integrada de Laboratorios (OIL)
Proceso: Administrar Componente Practico (laboratorios / salidas de campo)
B- Learning.

Este proceso es exclusivo para los cursos de componente practico, en importante
que el tutor realice este proceso para importar las notas del componente practico al
centralizador, sin el cierre de notas no se podria terminar el proceso de certificacion de las

notas de Laboratorio, Salida de campo y B-Learning.

Para hacer este proceso debe acceder al médulo OIL, seleccionar el periodo

académico ofertado y en el menud Oferta — Administracién académica para laboratorios

Prohibida su reproduccion y copia sin autorizacion de la UNAD. 7
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Inicio Administrar =

Configurar ~ Reportes ~ Soporte * Oferta~ Salidas de campo ~ B-Learning ~ Médulos =

Ayuda -

Oferta de laboratorios

Administracion Académica ‘ v

Reversar Inscripciones

Matricula manual

Cierre de calificaciones
Modificacion de calificaciones

Aprobar Modificaciones

Oferta Integrada de Laboratorios

Menu Salida de campo — Administracion Académica, para salidas de campo

Inicio ~ Administrar ¥ Configurar ~ Reportes ~ Soporte Oferta~ Salidas de campo * B-Learning ~
Aca Salidas de campo
- Administracién mic.
%o

2 a Tutores Salidas de Campo
S LD Universidad Ni . a
l |I J,. ~ Ablerta'y a Dji Dispercién de notas
) S B °g0

Reversar Inscripciones

Oferta Integrada de Laboratorios

Menu B-Learning — administracion B-Learning, para B-Learning.

Inicio * Administrar » Configurar ~ Reportes ~ Soporte v Oferta~ Salidas de campo ~ 8.Learning * Médulos ~
Auda= Oferta B-learning
- S Ad.mmacmu_ﬁ_legmng'
° o
= Reversar Inscripciones

R R ;
JAN) ~ Universidad Nacional -

| lI 1, Wl Abierta y a Distancia ~V

Pferta Integrada de Laboratorios

En Datos Existentes ubicado al final del formato puede visualizar los cursos donde

usted es docente, para iniciar la administracién debe dar clic en el icono Editar.

Administracion Académica

oeg

Datos existentes

Cédigo curso Nombre curso | |

Zona {Todas} v|
Curso Cead Grupo  Cerrado  Cupos N inscritos 2220 v
30176 BIOLOGIA Yopal 1 Cerrado 8 8

Componente practico con ayudas medidticas tecnologicas digitales

No Iniciado  Editar | ‘ g 0

se carga la informacioén del curso, el Acceso en campus y el boton de incio.

Prohibida su reproduccion y copia sin autorizacion de la UNAD.
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Para ampliar la informacién del proceso puede consultar, dando clic en el icono

ayuda en linea ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

0 en el siguiente enlace:

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcnlwdCMzNCEhNHwyOTY3

ZW5jcniwdCMzNCEh

Aplicativo: Eventos
Proceso: CIPAS

Este proceso lo puede realizar cualquier actor académico, permite realizar oferta de
CIPAS en un periodo determinado, teniendo en cuenta el alcance (puede ser por curso, por
escuela, por programa, nacional, entre otros); permite configurar el tutor a cargo, los cupos

y las jornadas.

CIPAS. Los Circulos de Interaccién y Participacion Académica y Social funcionan
como comunidades de aprendizaje que se conforman entre estudiantes y pueden ser
orientados por un docente. En ellos se dan interacciones estudiante-estudiante y
estudiante-docente para resolver inquietudes entre pares sobre el aprendizaje, el desarrollo
de los cursos y los programas académicos, asi como para crear y fortalecer vinculos

sociales y a su vez, desarrollar la identidad y pertenencia institucional.

Para hacer este proceso debe acceder al médulo Eventos, seleccionar el menu

CIPAS - Oferta Cipas

Prohibida su reproduccion y copia sin autorizacion de la UNAD. 9
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Inicio v Administrar ~ Configurar ~ Datos basicos ~ Eventos ¥ Encuestas ~ Acompafiamiento ¥ CIPAS ~ Médulos ¥

Ayuda = Oferta de CIPAS ‘
T \_‘

13

"% |
T I \ Universidad Nacional —_—

Para ampliar la informacién del proceso puede consultar, dando clic en el icono

ayuda en linea ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

Eee @

o0 el siguiente enlace:

https://aurea2.unad.edu.co/sai/verarchivo.php?u=ZW5jcniwdCMzNCEhNHwyNDI5

MWVuY3J5cHQMzOhIOQ==

Aplicativo: Concentrador de Recursos Educativos (CORE)

Proceso: Consulta de plan de estudio Individual

Este proceso lo permite al director consultar el Plan de estudio de un estudiante

Para hacer este proceso debe acceder al modulo CORE, seleccionar el menu

matricula — Estudiantes

Inicio = Administrar = Matricula = Calificaciones ~ Médulos = Ayuda ~

Estudiantes ‘ e®e
» °

Matricula directa ) )
. Universidad N4
Directores de curso A e Abierta y a Dig
P

En Datos Existentes ubicado al final del formato puede visualizar las diferentes

opciones de consulta de los datos, puede editar el documento del estudiante, centro y zona

una vez filtre la informacion debe dar clic en el icono Editar

Prohibida su reproduccion y copia sin autorizacion de la UNAD. 19
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Documento » | Nembre
Nivel de formacién  {Todas} | Avance minimo maximo
Escuela {Todas} e
Programa Todos
Plandeestudios | (Todos) ~
Estado {Todos} |
Zona Zana Amazonia Orinoquia @ Listar {Todos} v
Centro Acacias Continuidad {Todos} @
Cohorte {Todas} v Cantidad de matriculas {Todas} v
Periodo inicial Todos} v
Convenio {Todos}
Opciéndegrado  [{Todas)  ~|
Situacion Académica {Todas} v
Tipa de homologacion {Todas) ¥
Factor por el cual deserta | {Todos} ~
Tercero Plan de estudios Estado  Inicio Continuidad Avance a5 20
grama: 101 - IGN DE
Cead: Acacias ‘
ccimz ALEJANDRA 1-N° Res 09260 Activo 1144 En Continuidad 0.00% | Editar |

El aplicativo visualiza la informacién individual del estudiante para consulta

Ne de ereditos
Obligatorios Electivos Electivos Total Requisitos de grada
Basicos Especificos  Total 1BC Comines  Especificos Form.Camp. | electivos 0/0
34 de 44/ 44 44de76/76 120 0/0 0/0 2 de 40/98 0/0 40 Creditos totales
Avance: 50.00 % 80/ 160 .
Como se muestra el nimero de créditos? Rpta:Se muestra (Ap de ios) £
Parametros para consultar cursos incluidos en el Plan de astudios D 280
Codigocursa | Nombre curso ....
Tipode registro | {Todus} Y]
Basico [34 de 44 : 10 pendientes] {1-94) 200 ~
Curso CreditosNivelNotafinal _Estado
30001 PROYECTO PEDAGOGICO UNADISTA [Equivalente a: 434206] Obligatoric 2 1 Homologado por Equivalencia
90002 METODOLOGIA DEL TRABAJO ACADEMICO [Equivalente o:434206]  Obligatorio 2 1 Homologado por Equivalencia
50003 COMPETENCIAS COMUNICATIVAS Obligatorio 2 1 Aprobado
30004 LOGICA MATEMATICA Obligatoric 2 1 Aprobado
90006 HERRAMIENTAS INFORMATICAS Obligatorio 2 1 Aprobado
30007 CULTURA POLITICA Obligatorio 2 1 Aprobado
90008 INGLES | Obligatoric 2 1 Aprobado
100001 ETICA (PARA PREGRADQ) Obligatorio 2 2 [Pendiente]  Disponible Para Matricula
20021 INGLES Il Obligaterio 2 3 Aproba

También puede realizar la consulta por el panel principal, siempre y cuando el

estudiante tenga el plan de estudios aprobado por el Lider de programa.

. ~er -
Campus v (2 v
Periodo 2022 Il PERIODO 16-04 (1144) Documento:

CC 40433330 n
DESARROLLO DEL MODELO DE NEGOCIO 110012 5] ‘
DEFINITIVA 4.9 75% N 25% I

. . IP: 181.51.54.66
DIPLOMADO DE PROFUNDIZACION EN GERENCIA ESTRATEGICA Y
RESPONSABILIDAD SOCIAL EMPRESARIAL (Salir)

DEFINITIVA 4.8 75% KN 25% X UGIA

101008

LEGISLACION ASOCIATIVA loooee) | B Sunadtedu.co
75% [IEEN 25% Historial Académico
ORGANIZACION COMUNITARIA 120004 D e Y e B n o
DEFINITIVA 4.9 75% KN 25% IEX
Plan de Estudios Individual
SALUD OCUPACIONAL 102505

[ UNAD ENGLISH (Activo)

75% X 25+ I

Puedes consultar la presentacién
de esta version de Mis Cursos
haciendo clic en este link

Prohibida su reproduccion y copia sin autorizacion de la UNAD. 11
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Debe digitar el documento del estudiante y seleccionar el programa a consultar, el

aplicativo visualiza los créditos del plan de estudios por componentes.

Plan de Estudios Individual

(Documento[cc ~]

LIGIA

€lal-17]

| UNAD ENGLISH [301]

Programa
1 - N° Res 09260 — Avance: 98.75%

Version

ADMINISTRACION DE EMPRESAS [101]

Opcidn de grado [{Selec:ime Uno}

PROYECTO PEDAGOGICO UNADISTA

190002Homologado por Equivalencis
METODOLOGIA DEL TRABAJO
ICADEMICO

90003  Aprobado
[COMPETENCIAS COMUNICATIVAS

23

90012 Aprobado

190001 Homologado por Equivalenc
INTRODUCCION A LA ADMINISTRACION DE EMPRESAS
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Vicerrectoria de innovaciéon y Emprendimiento (VIEM) Instructivo / taller
Plataforma AUREA

Universidad Nacional

Momento de Evaluacion y Practica:

1. ingrese al campus virtual, SllI, aplicativo C2

2. Ingrese a Administracion Académica y verifique la Agenda del curso ubique
en las actividades iniciales la fecha de inicio, en las actividades intermedias la
fecha cierre y en las finales la fecha limite, identifique las actividades
pendientes por certificar (Si aplica) y seleccione la actividad para evidenciar el
icono de importar, descargue el reporte de Sabana de notas.

3. Ingrese a la actividad uno, verifique los Acompafiamientos académicos
realizados, seleccione el mas antiguo y cierre un acompafiamiento abierto (si
aplica) si no ha realizado alguno proceda a realizar acompafiamiento en la
actividad més reciente.

4. Consulte el plan de estudios individual por CORE y el panel de los

siguientes estudiantes: 40433330; 1006738070; 80121725
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