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INVIL- 124 – 570 
 
Bogotá D. C, 4 de agosto 2025 
 
Señores  
Docentes 
Funcionarios de planta administrativa 
Universidad Nacional Abierta y a Distancia – UNAD  
Ciudad 

 
Asunto: Descuento por Nómina para participación 4.º Congreso Internacional de 

Lenguaje: Tecnologías Avanzadas y Prácticas 
 
Con el propósito de promover la participación en el 4.º Congreso Internacional 
de Lenguaje: Tecnologías Avanzadas y Prácticas Inclusivas en la 
Enseñanza de Lenguas, que se realizará el próximo 3 de octubre de 2025 en 
modalidad híbrida (presencial en la ciudad de Barranquilla y virtual), el Instituto 
Virtual de Lenguas, con el respaldo de la Gerencia de Talento Humano, invita 
a la comunidad de docentes y funcionarios de planta administrativa a acceder 
al beneficio de descuento por nómina. 

 
1. ¿Quiénes pueden acceder al descuento por nómina? 

 
Podrán solicitar el descuento por nómina únicamente los siguientes funcionarios: 
 

✓ Docentes de carrera 
✓ Docentes ocasionales (Tiempo Completo - TC, Medio Tiempo - MT, 

Hora Cátedra - HC) 
✓ Funcionarios de planta administrativa 

 
Nota: Esta opción no está disponible para contratistas ni para personas que 
no cuenten con vinculación activa al momento de la solicitud. 
 
2. Condiciones para acceder al beneficio 

 
✓ El funcionario debe tener vinculación activa con la universidad al 

momento de realizar la solicitud. 
✓ El docente o funcionario debe tener capacidad de endeudamiento, la 

cual será verificada por la Gerencia de Talento Humano. 
✓ Solo se tramitarán solicitudes gestionadas directamente por el 

Instituto Virtual de Lenguas (INVIL). 
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3. Opciones de pago mediante descuento por nómina 
 

El solicitante podrá elegir entre las siguientes formas de pago: 
 

✓ Pago en una sola cuota: el total del valor de la inscripción se descontará 
en la nómina del mes de agosto o septiembre de 2025. 

✓ Pago en dos cuotas iguales: el valor total se dividirá en dos cuotas, que 
se descontarán en las nóminas de agosto y septiembre de 2025. 
 

Estas opciones estarán sujetas a la verificación de capacidad de endeudamiento 
del funcionario. 
 
4. Documentos y pasos para solicitar el descuento 

 
✓ Diligenciar el formato de autorización de descuento por nómina. 
✓ Firmar y enviar el formato completo al Instituto Virtual de Lenguas 

(INVIL) mediante el correo electrónico: congreso.invil@unad.edu.co 
 

El plazo para el envío del formato 
 

✓ Descuento por nómina de agosto 2025 hasta el 10 de agosto hasta las 
5:00 pm 

✓ Descuento por nómina de septiembre 2025 hasta el 10 de septiembre 
hasta las 5:00 pm 
 

Los archivos en formato PDF de todas las autorizaciones firmadas por los 
docentes y funcionarios serán consolidados por el Instituto Virtual de Lenguas 
(INVIL) y posteriormente remitidos a la Gerencia de Talento Humano. 

 
Cordialmente 

 
 
 

Jill Fortune 
Directora 
Instituto Virtual de Lenguas 
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