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Asunto: Descuento por Nomina para participacion 4.° Congreso Internacional de
Lenguaje: Tecnologias Avanzadas y Practicas

Con el propésito de promover la participacion en el 4.° Congreso Internacional
de Lenguaje: Tecnologias Avanzadas y Practicas Inclusivas en la
Ensenanza de Lenguas, que se realizara el proximo 3 de octubre de 2025 en
modalidad hibrida (presencial en la ciudad de Barranquilla y virtual), el Instituto
Virtual de Lenguas, con el respaldo de la Gerencia de Talento Humano, invita
a la comunidad de docentes y funcionarios de planta administrativa a acceder
al beneficio de descuento por némina.

1. ¢ Quiénes pueden acceder al descuento por ndmina?
Podran solicitar el descuento por ndmina unicamente los siguientes funcionarios:

v" Docentes de carrera

v" Docentes ocasionales (Tiempo Completo - TC, Medio Tiempo - MT,
Hora Catedra - HC)

v Funcionarios de planta administrativa

Nota: Esta opcidn no esta disponible para contratistas ni para personas que
no cuenten con vinculacion activa al momento de la solicitud.

2. Condiciones para acceder al beneficio

v' El funcionario debe tener vinculacion activa con la universidad al
momento de realizar la solicitud.

v' El docente o funcionario debe tener capacidad de endeudamiento, la
cual sera verificada por la Gerencia de Talento Humano.

v Solo se tramitaran solicitudes gestionadas directamente por el
Instituto Virtual de Lenguas (INVIL).
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3. Opciones de pago mediante descuento por nGmina
El solicitante podra elegir entre las siguientes formas de pago:

v' Pago en una sola cuota: el total del valor de la inscripcion se descontara
en la ndmina del mes de agosto o septiembre de 2025.

v' Pago en dos cuotas iguales: el valor total se dividira en dos cuotas, que
se descontaran en las néminas de agosto y septiembre de 2025.

Estas opciones estaran sujetas a la verificacion de capacidad de endeudamiento
del funcionario.

4. Documentos y pasos para solicitar el descuento
v Diligenciar el formato de autorizacién de descuento por némina.

v' Firmar y enviar el formato completo al Instituto Virtual de Lenguas
(INVIL) mediante el correo electrénico: congreso.invil@unad.edu.co

El plazo para el envio del formato

v" Descuento por nédmina de agosto 2025 hasta el 10 de agosto hasta las
5:00 pm

v' Descuento por nédmina de septiembre 2025 hasta el 10 de septiembre
hasta las 5:00 pm

Los archivos en formato PDF de todas las autorizaciones firmadas por los
docentes y funcionarios seran consolidados por el Instituto Virtual de Lenguas
(INVIL) y posteriormente remitidos a la Gerencia de Talento Humano.

Cordialmente

Jill Fortune
Directora
Instituto Virtual de Lenguas
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